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"Was Hdnschen nicht lernt, lernt
Hans nimmermehr" hat heute
keine Geltung mehr. Lernen hort
nach Schule, Ausbildung oder
Studium nicht auf, denn Lernen ist
das wesentliche Werkzeug zum
Erlangen von Bildung und damit
fir die Gestaltung individueller
Lebens- und Arbeitschancen”.
(aus einer Verdffentlichung des
Bundesministeriums fir Bildung

und Forschung im Mai 2010).

Unter der Uberschrift ,Berufliche
Qualifizierung” finden Sie Kurse
und Seminare, welche neuve Wege
aufzeigen kénnen. Sprechen Sie
uns an, wir beraten Sie gern und
informieren ber regionale und
Uberregionale Angebote der
beruflichen Weiterbildung.
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Berufliche Qualifizierung

BERUFLICHE QUALIFIZIERUNG

Zé/f/éé[m‘

Wiederholung
und Grundlagen
Word 2007/2010

Excel
2007/2010

Grundlagen Windows 7

@ Zuriick in den Beruf

Basiswissen fir den beruflichen Einstieg mit Windows 7 und Office 2007/2010
In Kooperation mit Koordinierungsstelle Frau und Wirtschaft

Eine fachliche, persénliche und praktische Vorbereitung fir den erfolgreichen
beruflichen Wiedereinstieg

Themenschwerpunkte EDV:

Grundlagen und Fertigkeiten zu den Office-Programmen 2007 /2010

(Word / Excel / Outlook), Daten unter Windows 7 organisieren (z. B. spei-
chern, l8schen, kopieren und ordnen), Internet und E-Mail inkl. Dateianhénge
und Downloads, Grundlagen der Présentation mit PowerPoint 2007,/2010.
Kenntnisse zur Bedienung des PC sowie erste Erfahrungen mit einer
Textverarbeitung (Word) sollten vorhanden sein. Teilnehmerinnen ohne
Vorkenntnisse empfehlen wir den Besuch eines EDV-Einfihrungskurses.

Ganzheitliche Planung:

Berufliche und persénliche Ziele bestimmen, Familie und Beruf vereinbaren,
Kompetenzprofil, Bewerbungsstrategien und Bewerbungsvorbereitung,
Arbeitsmarktinformationen.

Unterstiitzung bei der Vermittlung eines Praktikums sowie Einzelcoaching
durch die Koordinierungsstelle Frau & Wirtschaft ist nach Absprache méglich.

Beratung durch die Koordinierungsstelle Frau und Wirtschaft:
Tel. 04181 / 9 40 56 36

Lehrgangsinformationen und Beratung KVHS:

Herr Ernst (KVHS): Tel. 04105 / 5 99 40 16

Nach Einzelpriffung besteht die Méglichkeit fir eine Férderung nach der
Bildungspramie. Information: www.bildungspraemie.info

EDV-Basiswissen fiir den Beruf

Der Kurs wendet sich an Interessenten/innen, die ihre EDV-Kenntnisse auffri-
schen und erweitern méchten. Sie erlernen die Grundlagen und Fertigkeiten
zu den wichtigsten Microsoft Office Programmen in der aktuellen Version
2007 / 2010 (Word / Excel / Outlook / PowerPoint).

Voraussetzungen: Kenntnisse zur Bedienung des PC sowie erste Erfahrungen
mit einer Textverarbeitung (Word) sollten vorhanden sein. Teilnehmer/innen
ohne Vorkenntnisse empfehlen wir den Besuch eines EDV-Einfihrungskurses.

120 B020 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32
montags, ab 13.02.2012, jeweils 19.00 - 21.30 Uhr

sowie mittwochs, 19.00 - 21.30 Uhr

Hollenstedt, Estetalschule

20 UStd., 6 Termine, 93,00 Euro + 10,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

L21 B021 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32
mittwochs, ab 18.04.2012, jeweils 19.00 - 21.30 Uhr
Rosengarten, Oberschule Nenndorf

20 UStd., 6 Termine, 93,00 Euro + 8,00 Euro Materialkosten,
zahlbar an die Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Rosengarten, Seite 26

PowerPoint
2007/2010

Outlook Ganzheitliche
2007/2010 Planung
g
Heike Hein

Langjéhrig war ich als Geschéfts-
fihrerin fir ein dénisches Unterneh-
men im In- und Ausland tdtig.

Seit 2000 bin ich selbsténdige
Unternehmerin im Bereich Personal-
entwicklung und Coaching.

Lehrgangsleitung: Ute Leya / Heike Hein

92 Ustd., 23 Termine, 297,00 Euro

Die Kursgebihr beinhaltet Férdermittel durch die Koordinierungsstelle
Frau & Wirtschaft., mind. 7 TN

L00 BO16 montags, dienstags und mittwochs, ab 20.02.2012,
jeweils 08.45 - 12.00 Uhr

Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Schulkamp 11a

Anmeldung schriftlich bei der Geschdftsstelle Maschen, Seite 8

L01 B022 Martin Krohn

donnerstags, ab 08.03.2012, jeweils 19.00 - 21.15 Uhr
Winsen, KYHS-Haus A, EDV-Raum

21 UStd., 7 Termine, 97,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

L02 B023 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65

mittwochs, ab 30.04.2011, jeweils 18,30 - 21.45 Uhr

Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

20 UStd., 5 Termine, 93,00 Euro + 6,00 Euro Kosten fiir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Lehrgangsleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

Bernd Reinitz

Dipl. Betriebswirt

selbststéindige Beratungs- und Lehrtétigkeit

fir Firmen und Bildungseinrichtungen mit den
Schwerpunkten BWL, EDV und Internet

Herr Bernd Reinitz ist seit 8 Jahren als Kursleiter
an der KVHS im Bereich EDV tétig.

59



Beruf und Wirtschaft | Berufliche Qualifizierung

@ Europdischer ComputerPass "Xpert":
Datenverwaltung

In diesem Fachkurs lernen Sie fundiertes und praxisbezogenes Grundwissen
Uber Aufbau und Funktionen einer relationalen Datenbank. Sie erwerben
Kenntnisse Uber die wichtigsten Access-Obijekte, -Eigenschaften und -Funk-
tionen und werden befdhigt, die grundlegenden Techniken selbststéindig und
sinnvoll fir lhre Einsatzzwecke anzuwenden. Die Kursinhalte entsprechen
dem Rahmenplan des Qualifizierungssystems "Xpert: Européischer
ComputerPass", Baustein "Datenbankanwendung".

Zum Abschluss des Lehrgangs wird die entsprechende Fachpriifung
angeboten. Die Priifungsgebihr betrégt 42,00 Euro.

Eine Teilnahme an dieser Prifung ist

unabhéngig vom Lehrgangsbesuch.

L00 B025 Dozententeam
samstags, ab 21.04.2012,
14.00 - 17.15 Uhr
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus
50 Ustd., 10 Termine,

245,00 Euro, mind. 7 TN
Anmeldung schriftlich bei der
Geschdftsstelle Maschen,
Seite 8

Xpert

Europdischer
ComputerPass

Microsoft Excel 2010 fiirs Biiro

Fir Teilnehmer/innen mit Windows-Grundkenntnissen

Dieser Kurs eignet sich auch zum Auffrischen von vorhandenem Wissen.

Sie machen sich fit fir Tabellengestaltung mit Excel: Formeln und Funktionen,
MwSt.-Berechnungen, Datums- und Zeitberechnungen, Erstellen von benutzer-
definierten Formaten, Stundenlohnabrechnung und Diagramm-Erstellung. Im
Weiteren: einfache Adresslisten erstellen und sortieren, Daten filtern, Zellen
schiitzen, Tabellenvorlagen erstellen, Tabellen in Word einfiigen, verknipfen
oder einbetten (OLE-Funktion).

Arbeitsmaterial kann bei der Dozentin erworben werden.

L19 B030 Jelena Dronowa, Beratung 040 /7 00 34 50

montags, ab 04.06.2012, jeweils 19.00 - 21.00 Uhr

Neu Wulmstorf, Realschule Vierkaten

10 UStd., 4 Termine, 39,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Neu Wulmstorf, Seite 28

Optimal online bewerben

Viele Unternehmen fordern heute aus 8konomischen und &kologischen
Grisnden zur Bewerbung per E-Mail oder formulargesteuert tber ihre
Website auf.

In diesem Workshop lernen Sie:

¢ Welche Vorteile/Nachteile haben Online-Bewerbungen?

* Was fiir Formalitéten sind zu beachten?

e Unterschiede zwischen Formular- und E-Mail-Bewerbung

¢ Praxisteil: Umwandlung der Papierbewerbung in ein PDF,
Optimierungsméglichkeiten

Bitte mitbringen: Anschreiben, Lebenslauf, Foto, Zeugnisse

(wenn méglich, bereits auf USB-Stick).

101 B031 Andrea Kowalewski

Sonntag, 25.03.2012, 11.00 - 15.15 Uhr
Winsen, KVHS-Haus A, EDV-Raum

5 UStd., 22,00 Euro, mind. 8 TN
Anmeldung schriftlich
bei der Zweigstelle
Winsen, Seite 12
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Bitte beachten Sie!
Die Teilnahmegebiihren gelten fir die
angegebene Mindestteilnehmerzahl.

Wird die Mindestteilnehmerzahl unterschritten, wird die
ausgefallene Gebihr auf die verbleibenden Teilnehmer gerundet
aufgeteilt. Wird ausnahmsweise ein Kurs unter 7 Teilnehmern
durchgefihrt, werden die Gebiihren neu berechnet.

Wie entscheide ich richtig?

Kriterien fir spontanes und geplantes Vorgehen in der Praxis

Tag fir Tag haben wir Entscheidungen zu treffen, wie gehen wir dabei vor?2
Es werden Wege und Mittel aufgezeigt, um Entscheidungsfindungen zu struk-
turieren. Wer entscheidet, Kopf, Bauch oder Herz2 An die Schlange welcher
Supermarktkasse stelle ich mich an2 Welche Anschaffung mache ich - z.B.
hisbsch und teuer oder praktisch und preiswert?

Es werden Wege und Mittel aufgezeigt, um Entscheidungsfindungen zu struktu-
rieren. Wir lernen mehrere wirksame Verfahren kennen, unter anderem den
Entscheidungsbaum und die Entscheidungstabelle, das "Gefangenendilemma"
und seine Wirkung im Alltag sowie einen Ausblick in die Wissenschaft.

L02 B032 Giinter Kresin

Samstag, 03.03.2012, 09.30 - 13.15 Uhr

Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 3,

5 UStd., 27,00 Euro, mind. 8 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

Grundlehrgang Rhetorik

Erfolgreich reden und kommunizieren

Der Kurs richtet sich an Privatpersonen und Berufstétige, die ihre rhetorische
Kommunikation verbessern méchten. Tipps und praktische Ubungen vermitteln
mehr Sicherheit fir die verschiedenen Redebeitrdge. Themenschwerpunkte
des Seminars: Umgang mit Lampenfieber, Kérpersprache, deutliches
Sprechen und Argumentieren.

Weitere Themen: Rede und Présentation, Diskussion und Moderation.

L00 B040 Torsten Bentfeld

Sa., 21.04. und So., 22.04.2012, jeweils 10.00 - 17.00 Uhr
Seevetal-Maschen, KVYHS-Haus, Raum 12

16 Ustd. 69,00 Euro, + 5,00 Euro fiisr Materialien,

zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

Rhetorik im Beruf

Erfolgreich reden und kommunizieren

Der Kurs richtet sich an Berufstétige, die ihre rhetorische Kommunikation ver-
bessern méchten. Tipps und praktische Ubungen vermitteln mehr Sicherheit
fir die verschiedenen Redebeitrége.

Themenschwerpunkte des Seminars: Umgang mit Lampenfieber,
K&rpersprache, taktisches Argumentieren.

Weitere Themen: Rede und Présentation im Beruf, Diskussion und Modera-
tion. Gespréiche mit Mitarbeitern, Chefs sowie mit Kunden.

L02 B043 Torsten Bentfeld
Sa., 25.02. und So., 26.02.2012, jeweils 10.00 - 17.00 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 2
16 Ustd., 69,00 Euro, + 5,00 Euro fir Materialien,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN
Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15



Verkaufsgespréche erfolgreich fihren und bestehen

Dieses Grundlagenseminar richtet sich an alle, die als Quer- oder Neuein-
steiger im Verkauf starten, sowie an diejenigen, die schon erste Erfahrungen
im Verkauf gesammelt haben und ihre Techniken verfeinern méchten. Es wird
ein Grundwissen Uber die verschiedenen Phasen des Verkaufsgespréches
erarbeitet und in praktischen Beispielen trainiert. Ziel ist es, eine solide Basis
fir das erfolgreiche Verkaufsgesprédch im Alltag zu schaffen und dabei die
Persdnlichkeit des Verkéufers individuell in die Technik mit einzubinden. Spaf3
am Verkauf steht ebenfalls im Vordergrund, nicht der uniforme, aalglatte
Gesprdchsverlauf. Die Devise lautet: das Beherrschen der Techniken in Kom-
bination mit der Persénlichkeit des/der Verkdufers/Verkéuferin fihren zum
harmonischen Verkaufsgespréch und damit zum Erfolg. Dieses Grundlagen-
seminar ist offen fir alle Branchen.

L00 B0O57 Bernd Ahlf

montags, ab 13.02.2012, jeweils 19.30 - 21.30 Uhr
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 3

16 Ustd. 6 Termine 64,00 Euro

+ Kosten fiir das Lehrgangsskript, mind. 8 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

Berufliche Qualifizierung

Bernd Ahlf

Herr Bernd Ahlf ist ausgebildeter
Trainer fir betriebliche
Weiterbildung (IHK) und hat iber
20 Jahre Erfahrung im Vertrieb.
Seit 2011 arbeitet er selbststéindig
als Verkaufstrainer und Coach.
Bei allem steht die Persénlichkeit
des Verkdufers im Vordergrund,
denn Freude und Sicherheit sind
fir ihn die Grundlagen fir den
Erfolg.
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KAUFMANNISCHE WEITERBILDUNG

Professional Business System - Lehrgénge mit VHS - Zertifikat

Recht Arbeitsrecht fiir die
und Finanzen Abrechnung
Bilanzierung Lohn und Gehalt
am PC
Kosten- und Lohn und Gehalt
Leistungsrechnung Theorie
Betriebliches Betriebliches Arbeitsrecht fur die Betriebliches
Steuerrecht Steuerrecht Abrechnung Steuerrecht
Finanzbuchhaltung Finanzbuchhaltung Lohn und Gehalt Lohn und Gehalt Finanzbuchhaltung
am PC am PC am PC am PC am PC
Buchfiihrung Buchfiihrung Lohn und Gehalt Lohn und Gehalt Buchfiihrung
Theorie Theorie

lV'i

Elvira Holtorf-Rsner

Diplom-Volkswirtin,

freiberufliche Lehrtétigkeit bei Firmen und
kommunalen Einrichtungen, unterrichtet seit 20
Jahren bei der Kreisvolkshochschule Harburg
in der beruflichen Weiterbildung. Sie hat zahl-
reiche Teilnehmer/innen fachlich und beratend
auf die Finanzbuchhalter-Prifung vorbereitet.

Buchfishrung - Grundlehrgang |

Fisr Teilnehmer/innen ohne Vorkenntnisse

Aufgaben der Buchfihrung. Gesetzliche Grundlagen. Inventar und Bilanz.
Buchen von der Eréffnungsbilanz iber die Bestandskonten zur Schlussbilanz.
Erfolgskonten - Gewinn- und Verlustrechnung. Umsatzsteuer beim Einkauf und
Verkauf von Waren. Grundregeln der Abschreibung, Privatkonten.
Kontenrahmen und Kontenplan.

L02 BO70 Elvira Holtorf-Rosner

donnerstags, ab 23.02.2012, jeweils 18.30 - 21.45 Uhr
Buchholz, Schulzentrum |, Mensa-Gebéude, Raum 1

48 UStd., 12 Termine, 154,00 Euro,

zuziiglich Lehrbuch + 5,00 Euro fir Unterrichtsmaterial, mind. 8 TN
Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

L19 B072 Patrick Harke

mittwochs, ab 15.02.2012, jeweils 18.30 - 21.45 Uhr
Neu Wulmstorf, Realschule Vierkaten
48 UStd., 12 Termine, 110,00 Euro,
zuziiglich Lehrbuch + 5,00 Euro fir Unterrichtsmaterial, mind. 9 TN
Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Neu Wulmstorf, Seite 28
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@ Buchfihrung - Grundlehrgang |

Fir Teilnehmer/innen ohne Vorkenntnisse

Aufgaben der Buchfihrung. Gesetzliche Grundlagen. Inventar und Bilanz.
Buchen von der Erdffnungsbilanz iber die Bestandskonten zur Schlussbilanz.
Erfolgskonten - Gewinn- und Verlustrechnung. Umsatzsteuer beim Einkauf und
Verkauf von Waren. Grundregeln der Abschreibung, Privatkonten.
Kontenrahmen und Kontenplan.

Der Unterricht findet jeweils an vier Vormittagen statt, mittwochs ist unterrichtsfrei.
Der Anschlusslehrgang mit Zertifikatsprisfung (Buchfishrung I1) wird zum April
/ Mai 2012 ebenfalls als Vormittagskurs angeboten.

Unterrichtstermine: 05./06.03., 08./09.03., 19./20.03., 22./23.03.2012

L00 BO71 Elvira Holtorf-Rdsner, Beratung: 0 41 86 /70 80

montags, dienstags, donnerstags, und freitags, ab 05.03.2012,

jeweils 09.00 - 13.00 Uhr

Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 12

40 UStd., 8 Termine, 146,00 Euro + ca. 30,00 Euro Kosten fiir Unterrichts-
materialien (Lehrbuch, Fotokopien), mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

ket

% Buchfilhrung - Grundlehrgang I

Lehrgang mit Abschlusspriffung und Zertifikat

Der Kurs erweitert und vertieft die im ersten Kurs erworbenen
Grundkenntnisse. Im Wesentlichen wird Folgendes behandelt: Buchungen im
Einkauf und Verkauf, Verénderungen im Anlagevermégen, Abschreibungen,
Umsatzsteuervorgdnge und sonstige Steuern, Buchungen auf Privatkonten,
Jahresabgrenzung, Riickstellungen.

Zum Abschluss des Lehrgangs wird die Fachpriifung "Buchfihrung" der
Ausbildung zum/zur Finanzbuchhalter/in angeboten.

L00 BO75 Elvira Holtorf-Rasner, Beratung: 0 41 86 /70 80
montags, dienstags, donnerstags und freitags, ab16.04.2012,
jeweils 09.00 - 13.00 Uhr

Der Unterricht findet jeweils an vier Vormittagen statt, mittwochs ist unterrichts-

frei. Termine: 16./17.04., 19./20.04., 03./04.05., 10./11.05., 21./22.05.,
24./25.05.2012.

Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 12

60 UStd., 12 Termine, 194,00 Euro, mind. 8 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

L01 B076 Holger DoB

donnerstags, ab 26.01.2012, jeweils 18.30 - 21.45 Uhr
Winsen, Berufsschule, Raum 1.07

52 UStd., 13 Termine, 158,00 Euro, mind. 8 TN
Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

/
/ . .
Bilanzierung

Dieser Kurs richtet sich an alle, die sich aus geschéftlichen, beruflichen oder
privaten Grinden mit Fragen der Bilanzierung befassen wollen. Der Kurs ist
Bestandteil des Finanzbuchhalter-Seminars, die Teilnahme steht jedoch allen
Interessierten offen. Vorkenntnisse in Buchfihrung sind erforderlich vergleich-
bar zu den Grundlehrgéngen | und II.

Kursinhalte: Grundséitze der Bilanzierung, Bewertung von Anlage- und Umlauf-
vermdgen sowie einzelner Passivposten (jeweils nach Handels- und Steuerrecht),
Privatentnahmen und -einlagen, Gewinn- und Verlustverteilung bei Personenge-
sellschaften, Einblick in die Auswertung der Rechnungslegung. Im Anschluss
besteht die Méglichkeit zur Teilnahme an der Fachprifung "Bilanzierung".

L00 BO77 Andreas Arnold

dienstags, ab 14.02.2012, jeweils 18.30 - 21.00 Uhr
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 12

57 UStd., 17 Termine, 193,00 Euro

+ Kosten fir Unterrichtsmaterial., mind. 8 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

Kaufménnische Weiterbildung

Digital Elektronik] |

IT-Dienstleistungen - Netzwerktechnik - Telefonanlagen

« IT Dienstleistung < Druckerzubehor < Vertrieb +Beratung
« Netzwerktechnik - Telefonanlagen < Computer + Zubehér

« [T-Sicherheit « Reparaturen

« EDV-Schulungen

Digital-Elektronik Carmen Thiemann
HoBberg 2 - 21376 Salzhausen
Tel.04172-969390 - Fax 04172 - 9693925

www.digital-elektronik.de

ROGGE
Schilder

Stempel

Werbetechnik
Kfz.-Zulassungen

SchlielRtechnik

Bahnhofstrale 25

D - 21423 Winsen (Luhe)
(D +49(0)4171/7998-0
+49 (0)4171 / 7998-20

info@rogge-schilder.de
www.rogge-schilder.de
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_ Beruf und Wirtschaft | Kaufmannische Weiterbildung

Finanzbuchhaltung mit EDV: Lexware

Lehrgangsvoraussetzung: Kenntnisse zu den Grundlagen der Buchfihrung.

Der Lehrgang orientiert sich an dem Rahmenplan der Finanzbuchhalter-Ausbildung und beinhaltet alle géngigen Geschéftsvorgénge.
Themenschwerpunkte sind: Pflege der Stammdaten, Geschéftsvorfélle verbuchen, Durchfihrung des Monatsabschlusses und Auswertung.
Unterrichtet wird mit der aktuellen Version der Finanzbuchhalter-Software "financal office pro".

Jedem Teilnehmer des Lehrgangs steht ein PC zur Verfiigung.

Zum Abschluss des Lehrgangs wird die entsprechende Fachprisfung des Finanzbuchhalter-Seminars angeboten.

100 B080 Holger DoB

freitags, ab 27.04.2012, jeweils 09.00 - 13.00 Uhr @
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 10 - EDV

55 UStd., 11 Termine, 229,00 Euro + 16,00 Euro fir das
Lehrbuch, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

Fachkraft fir Lohn- und
Gehaltsabrechnung (VHS)

=9

L00 BO31 Holger Dol

montags, ab 16.04.2012, jeweils 18.45 - 21.00 Uhr
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 10 - EDV

57 UStd., 19 Termine, 238,00 Euro + 16,00 Euro fir das Lehrbuch

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

@ Arbeitsrecht fiir die Abrechnung

Lohn- und Gehaltsabrechnung sind ein eigenstan-
diges Arbeitsgebiet in kleinen und mittleren
Unternehmen. Sie fordern neben den Fertigkeiten
in der Abrechnung oftmals erweiterte Kenntnisse
Uber das Arbeitrecht.

Themenschwerpunkte des Lehrgangs sind:
Arbeitsvertréige, betriebliche Mitbestimmung,
Arbeitszeitregelungen, Entgeltfortzahlung,
Bestimmungen zu Urlaubsregelungen,
Mutterschutz, Kiindigungsschutz, Pfandung.

Als Arbeitsmaterial werden die Beck “schen
Steuertexte zugrunde gelegt (Arbeitsgesetzte
der Beck-Reihe, dtv-Verlag). Dieses Arbeits-
material ist in der Kursgebihr enthalten.

Zum Ende des Lehrgangs wird eine
Zertifikatsprifung angeboten.

Als Prifungstermin ist der 10.03.2012 vorgese-
hen. Die Priffungsgebiihr betrégt 42,00 Euro.
In Verbindung mit den landeseinheitlichen
Prifungen Lohn und Gehalt Theorie sowie Lohn
und Gehalt am PC (Lexware) wird der Abschluss
zur "Fachkraft Personalabrechnung” erlangt.

L00 B116 Sonya Eimann

Kursbeginn: Samstag, 04.02.2012, 09.00 Uhr
Unterrichtszeiten: montags, 18.00 - 21.15 Uhr,
mittwochs, 18.00 - 21.15 Uhr, sowie 2 x samstags
Terminibersicht: Samstag, 03.02.2012,

9.00 - 16.15 Uhr und Samstag, 03.03.2012,
9.00 - 12.15 Uhr

sowie 5 x abends, 06.02. / 08.02. /15.02.
/20.02. / 27.02.2012,

jeweils 18.00 - 21.15 Uhr.

Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 11

sowie Raum 10

32 UStd., 7 Termine, 179,00 Euro inkl. Lehrbuch,
mind. 8 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschaftsstelle
Maschen, Seite 8
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_ Beruf und Wirtschaft | Naturwissenschaft und Technik ® EDV und Medienbildung

NATURWISSENSCHAFTEN/TECHNIK  Avtotechnik fir Frauen

Grundlehrgang mit praktischen Ubungen

Frauen beschéftigen sich in der Regel weitaus weniger als Ménner mit der
Technik Ihres Autos. In diesem Kurs werden unbegriindete Angste und
Befiirchtungen vor der Komplexitdt des Autos genommen. Schwerpunkte des
Kurses sind (u.a.): Reifencheck/Reifenwechsel und Olcheck. Wenn der Motor
nicht anspringt: Tricks und Tipps;

Abschleppen, ein Unfall2 - So verhalten Sie sich richtig! Eine Panne - kein
Grund zur Panik.

122 B145 Ulf Eilrich, Beratung: 0 41 72/ 98 72 98

Samstag, 05.05.2012, 09.00 - 13.00 Uhr

Eyendorf, KFZ-Werkstatt, 5 UStd., 28,00 Euro, mind. 7 TN
Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Salzhausen, Seite 20

EDV UND MEDIENBILDUNG
Tastschreiben

Fir alle, die mit dem PC arbeiten, ist es sinnvoll, die Tastatur

zu beherrschen - zum Beispiel um Briefe zu schreiben oder im
Internet zu surfen, ohne auf die Tastatur zu schauen. In unseren
Tastschreibkursen wird ausnahmslos am PC gearbeitet.

Bitte warten Sie mit dem Kauf eines Buches zum Tastschreiben bis
zum Beginn lhrer Veranstaltung.

- A

[ A
MATHEMATIK

Ner
10-Finger-Tastschreiben am PC

Diese Kurse sind auch fiir Schiiler geeignet

Dieser Kurs vermittelt das blinde "10-Finger-Tastschreiben" am PC.
Durch gezieltes Training und wiederkehrende Sicherheitsibungen wird eine
Erhdhung der Schreibfertigkeit erreicht. Die Teilnehmer/innen lernen
gleichzeitig, Berichte und Texte praxisgerecht in den PC einzugeben.
Lehrbuch: Maschinenschreiben am PC von Margot Kempkes,

ISBN 3-8068-2394-4

L20 B150 Karin Czarnecki, Beratung: 0 41 61 /80 262

mittwochs, ab 15.02.2012, jeweils 17.30 - 19.00 Uhr

Hollenstedt, Estetalschule

20 UStd., 10 Termine, 68,00 Euro, mind. 7 TN

L00 B151 Rosemarie Bove-Wilde

dienstags, ab 07.02.2012, jeweils 18.00 - 19.30 Uhr
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 10 - EDV

20 UStd., 10 Termine, 67,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

L22 B152 Anita Soetbeer-Hansen, Beratung: 0 41 31/85 47 52
montags, ab 16.04.2012, jeweils 17.00 - 19.15 Uhr

Salzhausen, Gymnasium

24 UStd., 8 Termine, 79,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Salzhausen, Seite 20
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Sommerakademie

SOMMERAKADEMIE

Einfilhrung in die Arbeit am PC unter Windows 7
Dieser Kurs wendet sich an alle, die zum ersten Mal an einem Computer
arbeiten oder nur geringe Grundkenntnisse erworben haben. Die Bedienung
eines PCs, die Arbeit mit Windows sowie der Einsatz von Standard-Software
unter Windows werden im praktischen Umgang erfahren und eingeiibt

L00 B200 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65
Montag, 16.07. bis Freitag, 20.07.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 10 - EDV

20 UStd., 5 Termine, 87,00 Euro, + Kosten fiir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Lehrgangsleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschaftsstelle Maschen, Seite 8

@ Ordnung schaffen auf meinem PC

Kursvoraussetzungen: Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC

Sie kommen mit lhrem PC und einigen der installierten Programme zurecht.
Sie sind jedoch noch nicht zufrieden. Immer wieder tauchen Fragen wie
diese auf: In welchem Ordner speichere ich meine Dateien2 Brauche ich
mehrere Ordner?2 Wie kann ich ,,verschwundene" Dateien wiederfinden?2
Sind die vielen Symbole auf dem Desktop wirklich notwendig2 Wie kann ich
Programme am schnellsten aufrufen?

Kursinhalte: Dateitypen, Arbeit mit Ordnern, Suchen und Finden von Dateien,
Aufréumen auf dem Desktop, Reorganisieren von Startmeniis und
Schnellstartleiste.

Nach dem Kurs haben Sie dann einen aufgerdumten PC mit durchdachter
Ordnerstruktur und einen ibersichtlichen Desktop.

L15 B201 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65

Dienstag, 03.07. und Mittwoch, 04.07.2012, jeweils 09.15 - 12.30 Uhr
Hittfeld, Medienzentrum

8 UStd., 37,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Aufenstelle Hittfeld, Seite 24

@ Einfihrungskurs Office (Word/Excel)

Version 2007 /2010

Kursvoraussetzungen: Umgang mit Maus und Tastatur sowie Kenntnisse zum
Umgang mit Windows

Sie haben lhre ersten Erfahrungen am PC gesammelt und méchten nun lhre
Kenntnisse erweitern und vertiefen, z. B. wie Sie Briefe schreiben und gestal-
terisch auffrischen, Bilder in Dokumente einfigen, Rechnungen und Tabellen
erstellen und vieles mehr.

Wir werden die Programme Word und Excel erarbeiten und bei Bedarf auch
einen Ausflug in den Windows-Explorer machen, um die Ablage und
Organisation der Daten iber Word/Excel hinaus kennenzulernen.

L00 B202 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65
Montag, 30.07. bis Freitag, 03.08.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Seevetal-Maschen, KVYHS-Haus, Raum 10 - EDV

20 UStd., 5 Termine, 97,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

Einfhrung in Microsoft Excel

Version 2007 / 2010

Kursvoraussetzungen: Handhabung des PC sowie Grundkenntisse in Windows
Themenschwerpunkte: Oberfléche von Excel, Grundlagen der Formeler-
stellung, Fehlersuche mit Detektiv (Formeliberwachung), Layoutgestaltung
und -Uberarbeitung, absolute und relative Bezige.

L21 B203 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32

Dienstag, 24.07./31.07. und Mittwoch, 25.07./01.08.2012,

jeweils 09.30 - 12.45 Uhr

Rosengarten, Oberschule Nenndorf

16 UStd., 4 Termine, 69,00 Euro + 6,50 Euro Kosten fir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Rosengarten, Seite 26

-

Einfihrung in die Homepage-Erstellung
am Beispiel von SeaMonkey

Intensivkurs: 7 - 9 Teilnehmer

Voraussetzungen: Sichere PC-Anwendung

Vermittelt werden die Grundlagen der Homepage-Gestaltung mit einem
kostenfreien Editor unter "SeaMonkey", insbesondere das Anlegen einer
"site", die Erstellung einzelner Seiten mit Texten, Tabellen und Hyperlinks, das
Einbinden von Bildern und die Ausgestaltung des Layouts.

L02 B204 Dr. Peter Caselitz

Samstag, 11.08. und Sonntag, 12.08.2012, jeweils 09.00 - 16.00 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

16 UStd., 69,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

@ Digitale Schwarz-WeiB-Fotografie

Vorraussetzung: Grundkenntnisse in der Fotografie

Auch im Zeitalter der digitalen Bilder hat Schwarz-Weif} nicht an Bedeutung
verloren. Schwarz-Weif3 zu fotografieren, bedeutet, nicht einfach die Farbe
wegzulassen, sondern ist viel mehr eine Kunstform der Fotografie.

In praktischen Ubungen werden die Grundlagen zu Blende und Belichtungs-
zeiten vermittelt. In der anschlieBenden Bildbearbeitung mit Photoshop
Elements wird die Umwandlung in Schwarz-Weif3 erléutert und geibt.

Bitte eine eigene digitale Kamera bzw. digitale Spiegelreflexkamera mitbringen.
L01 B205 Ron Vollrath

Samstag, 14.07. und Sonntag, 15.07.2012, jeweils 10.00 - 17.00 Uhr
Winsen, KVHS-Haus A, EDV-Raum

16 UStd., 78,00 Euro inkl. Lehrmittelgebiihr, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

@ Einfhrung in die digitale Bildbearbeitung

Vom Schnappschuss zum optimierten Bild - das ist unser Weg. Neben ein
wenig Theorie zu Kameratypen und Computerausstattung wollen wir uns
neben der Bildibertragung den Méglichkeiten der Bildbearbeitung digitaler
Fotos an ausgewdhlten Beispielen zuwenden.

L02 B206 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65

Montag, 20.08. bis Mittwoch, 22.08.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

12 UStd., 3 Termine, 58,00 Euro + 5,00 Euro Kosten fiir Unterrichtsmaterial,
zahlbar beim Dozenten, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

Das Buch dazu hat

/T\DECIUS

Alle Biicher Biicher fiir Winse
> fiir die

~ Kreisvolks-

~  hochschule

Buchhandlung DECIUS
(ehem. Haars)
Rathausstrafle 24
21423 Winsen/Luhe
Tel.: (04171) 2757

Fax: (04171) 64131
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Beruf und Wirtschaft | EDV und Medienbildung

EDV fiir Senioren

EDV fir Senioren:
Einfihrung in die Arbeit am PC unter Windows

Themenschwerpunkt: Windows 7

Kursvoraussetzungen: keine

Sie erlernen am PC den Umgang mit der Windows-Benutzeroberfliche, der Maus
und der Tastatur. Sie erproben mehrere Programme aus dem Standard-Liefer-
umfang von Windows. Sie erfahren, wie Daten organisiert und verwaltet wer-
den. Wichtige Fachbegriffe aus dem Computerbereich werden lhnen erléutert.
Der eigene PC (Laptop) kann mitgebracht werden.

L02 B400 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65

dienstags, mittwochs und Montag, ab 14.02.2011, jeweils 14.00 - 17.15 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

20 UStd., 5 Termine, 69,00 Euro + 5,00 Euro fiir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Lehrgangsleitung, mind. 8 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

120 B401 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32

montags und mittwochs, ab 20.02.2012, jeweils 16.00 - 18.15 Uhr
Hollenstedt, Estetalschule

15 UStd., 5 Termine, 67,00 Euro + 4,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

120 B402 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20 /9 81 27 32

montags und mittwochs, ab 14.05.2012, jeweils 16.00 - 18.15 Uhr
Hollenstedt, Estetalschule

15 UStd., 5 Termine, 64,00 Euro + 4,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

L15 B403 Burkhard Wiesener, Beratung: 0 41 05/6 88 80
donnerstags, ab 01.03.2012, jeweils 09.15 - 12.15 Uhr

Hittfeld, Medienzentrum

16 UStd., 4 Termine, 59,00 Euro + 8,00 Euro fiir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 8 TN

Anmeldung schriftlich bei der Auenstelle Hittfeld, Seite 24

@

Uwe Rick

Wirtschaftsinformatiker, selbststéindige
Beratungs- und Lehrtétigkeit bei Firmen mit dem
Schwerpunkt EDV/Softwareentwicklung.

Viele Senioren kennen ihn bereits und schétzen
seine fachkundige Unterrichtsbegleitung.

Herr Rick ist seit 11 Jahren als Kursleiter an der
KVHS im Bereich der Seniorenbildung fétig.

EDV fiir Senioren: Grundlagen fiir die Nutzung des PC
Windows 7 und xp
Kursvoraussetzungen: keine
Sie erlernen am PC den Umgang mit der Windows-Benutzeroberfléiche, der Maus
und der Tastatur. Sie erproben mehrere Programme aus dem Standard-Liefer-
umfang von Windows. Sie erfahren, wie Daten organisiert und verwaltet wer-
den. Wichtige Fachbegriffe aus dem Computerbereich werden Ihnen erléutert.

L00 B404 Uwe Rick

Montag, 13.02. bis Freitag, 17.02.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 10 - EDV

20 UStd., 5 Termine, 79,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

L01 B405 Uwe Rick

Montag, 06.02. bis Freitag, 10.02.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Winsen, KYHS-Haus A, EDV-Raum

20 UStd., 5 Termine, 79,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

L01 B406 Uwe Rick

Montag, 20.02. bis Freitag, 24.02.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Winsen, KYHS-Haus A, EDV-Raum

20 UStd., 5 Termine, 79,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12
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EDV fir Senioren: Grundlagen fiir die Nutzung des PC
mit dem Betriebssystem Windows XP

Kursvoraussetzungen: keine

Sie erlernen am PC den Umgang mit der Windows-Benutzeroberfléche, der
Maus und der Tastatur. Sie erproben mehrere Programme aus dem Standard-
Lieferumfang von Windows. Sie erfahren, wie Daten organisiert und verwal-
tet werden. Wichtige Fachbegriffe aus dem Computerbereich werden lhnen
erldutert.

L21 B410 Bernd Reinitz, Beratung: 0 1520 /9 81 27 32

Montag, 13.02. bis Freitag, 17.02.2012, jeweils 14.00 - 16.15 Uhr
Rosengarten, Oberschule Nenndorf

15 UStd., 5 Termine, 65,00 Euro + 4,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung., mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Auf3enstelle Rosengarten, Seite 26

L21 B411 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32

Montag, 18.06. bis Freitag, 22.06.2012, jeweils 14.00 - 16.15 Uhr
Rosengarten, Oberschule Nenndorf

15 UStd., 5 Termine, 65,00 Euro + 4,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Rosengarten, Seite 26

122 B412 Wolfgang Secker

mittwochs, ab 29.02.2012, jeweils 18.30 - 20.00 Uhr
Salzhausen, Gymnasium

12 UStd., 6 Termine, 59,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Salzhausen, Seite 20

@ @ EDV fijr Senioren: Windows 7 Basiswissen

Wiederholungen und Vertiefungen

Voraussetzung: Kenntnisse der PC-Grundlagen, vergleichbar zu einem
Einfihrungskurs

Wir wiederholen und vertiefen das Erlernte aus den PC-Grundlagen-Kursen:
z. B. Programme installieren, Drucker einrichten, die Datenablage organisieren.

L00 B420 Uwe Rick

Mittwoch, 29.02. bis Freitag, 02.03.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 10 - EDV

12 UStd., 3 Termine, 54,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

L01 B421 Uwe Rick

Montag, 05.03. bis Mittwoch, 07.03.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Winsen, KVHS-Haus A, EDV-Raum

12 UStd., 3 Termine, 54,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

Windows 7 fiir Senioren

Fiir Anfénger/innen ohne Vorkenntnisse

Sie lernen mit Windows 7 umzugehen. Wir erkunden das Wichtigste - welche
Programme sind standardméBig installiert und wofiir kann man sie einsetzen.
Auch das Speichern auf einem USB-Stick ist Inhalt dieses Kurses.

Weitere Inhalte richten sich auch nach den Wiinschen der Teilnehmer/innen.
Der eigene Laptop mit Windows 7 kann mitgebracht werden.

L19 B425 Jelena Dronowa, Beratung 040 /7 00 34 50

montags, ab 06.02.2012, jeweils 16.00 - 17.30 Uhr

Neu Wulmstorf, Realschule Vierkaten

8 UStd., 4 Termine, 36,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Auf3enstelle Neu Wulmstorf, Seite 28



EDV fiir Senioren: Ordnung schaffen auf meinem PC

Kursvoraussetzungen: Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC

Sie kommen mit Ihrem PC und einigen der installierten Programme zurecht.
Sie sind jedoch noch nicht zufrieden. Immer wieder tauchen Fragen wie
diese auf: In welchem Ordner speichere ich meine Dateien2 Brauche ich
mehrere Ordner2 Wie kann ich , verschwundene™ Dateien wiederfinden?
Sind die vielen Symbole auf dem Desktop wirklich notwendig2 Wie kann ich
Programme am schnellsten aufrufen?

Kursinhalte: Dateitypen, Arbeit mit Ordnern, Suchen und Finden von Dateien, Auf-
rdumen auf dem Desktop, Reorganisieren von Startmeniis und Schnellstartleiste.
Nach dem Kurs haben Sie dann einen aufgerdumten PC mit durchdachter
Ordnerstruktur und einen Gbersichtlichen Desktop.

L02 B430 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65

Dienstag, 13./20.03. und Mittwoch, 14./21.03.2012,

jeweils 14.00 - 17.15 Uhr

Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

16 UStd., 4 Termine, 69,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

ur senioren

EDV und Medienbildung

EDV fir Senioren: Wiederholungs- und Aufbaukurs
Voraussetzung: Kenntnisse der PC-Grundlagen, vergleichbar zu einem
Einfihrungskurs

Wir wiederholen das Erlernte aus den PC-Grundlagen-Kursen:

z.B. Programme installieren, Drucker einrichten, die Datenablage organisieren.

L21 B435 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32

Montag, 07.05. bis Freitag, 11.05.2012, jeweils 14.00 - 16.15 Uhr
Rosengarten, Oberschule Nenndorf

15 UStd., 5 Termine, 64,00 Euro 4,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung., mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Rosengarten, Seite 26




Beruf und Wirtschaft | EDV und Medienbildung

EDV fisr Senioren: Excel-Grundlagen

Wofiir benstigen Sie das Programm Excel?

Z.B. fir:

* Verwaltungsarbeiten, Mitgliederlisten fir den Angelverein, Kegelclub
oder andere Freizeitvereine.

* Sie betreuen und verwalten Hauser und Grundstiicke.

* Sie sind Betreuer fir Familienmitglieder oder andere Personen.

Verschwenden Sie keine Zeit fir Routineaufgaben. Sortieren, Rechnen und
graphisch darstellen kann Excel fast von selbst. Vereinfachen Sie lhre Arbeit.
Nutzen Sie das Programm Excel.

Themen des Kurses: Aufbau von Arbeitsmappen / Arbeiten mit Datenlisten /
Tabellen erstellen, gestalten und sortieren / Mathematische Formeln erstellen
und bearbeiten / diverse Diagrammerstellungen

L22 B470 Jens Soetheer, Beratung: 0 41 31/85 47 52
mittwochs, ab 15.02.2012, jeweils 18.30 - 20.45 Uhr
Salzhausen, Haupt- und Realschule

18 UStd., 6 Termine, 78,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Salzhausen, Seite 20

@ EDV fir Senioren: Einfihrung in die Digitalfotografie

Kursvoraussetzungen: Grundkenntnisse zum Umgang mit dem PC
Themenschwerpunkte des Kurses: Auswahlkriterien fir den Kauf einer
Digitalkamera, Praktische Nutzung von PC und Digitalkamera, Entwicklung
von Digitalfotos, Standardbildbearbeitung digitaler Bilder.

L00 B4380 Uwe Rick

Montag, 07.05. bis Donnerstag, 10.05.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 10 - EDV

16 UStd., 4 Termine, 69,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschaftsstelle Maschen, Seite 8

L01 B481 Uwe Rick

Montag, 04.06. bis Donnerstag, 07.06.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Winsen, KYHS-Haus A, EDV-Raum

16 UStd., 4 Termine, 69,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

EDV fir Senioren: Einfihrung in die digitale Bildbearbeitung
Vom Schnappschuss zum optimierten Bild - das ist unser Weg. Neben ein
wenig Theorie zu Kameratypen und Computerausstattung wollen wir uns
neben der Bildibertragung den Méglichkeiten der Bildbearbeitung digitaler
Fotos an ausgewdhlten Beispielen zuwenden.

L02 B482 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65

Montag, 14.05. bis Mittwoch, 16.05.2012, jeweils 14.00 - 17.15 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

12 UStd., 3 Termine, 58,00 Euro + 5,00 Euro fiir Unterrichtsmaterial,
zahlbar beim Dozenten, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

EDV fiir Frauen

@Vertiefung von Grundkenntnissen am PC

Unter Anleitung kénnen Sie lhre Kenntnisse am PC vertiefen: Surfen im
Internet, Schreiben von Texten, Gestalten von Einladungen und Flyern.

122 B490 Dr. llka Gobel

dienstags, ab 07.02.2012, jeweils 17.30 - 19.00 Uhr
Salzhausen, Gymnasium

6 UStd., 3 Termine, 28,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Salzhausen, Seite 20

@ @ EDV fiir Frauen: Einfihrungskurs

Office 2007/2010 (Word ? Excel)
Intensivkurs fisr 7 - 9 Teilnehmerinnen
Kursvoraussetzungen: Umgang mit Maus und Tastatur sowie Kenntnisse
zum Umgang mit Windows
Sie haben lhre ersten Erfahrungen am PC gesammelt und méchten nun
etwas Neues kennen lernen, z. B. wie Sie Briefe am PC schreiben, Briefe
gestalterisch auffrischen, Bilder in Dokumente einfigen, Rechnungen und
Tabellen erstellen und vieles mehr.
Wir werden die neuen Versionen von Word und Excel erarbeiten und bei
Bedarf auch einen Ausflug in den Windows-Explorer machen.

L01 B491 Heike Hein, Beratung: 0 41 31/72 10 70

donnerstags und freitags, ab 08.03.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Winsen, KYHS-Haus A, EDV-Raum

16 UStd., 4 Termine, 74,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

@ @Word 2010 fijr Frauen - Umstieg leicht gemacht

Fir Teilnehmerinnen mit Windows-Kenntnissen

Was ist neu in Word 20102 AuBerdem werden wir uns mit der Gestaltung
von Briefbégen mit Kopf- und FuBBzeile befassen. Die Frauen werden in diesem
Kurs beim Auffrischen und Erweitern ihrer Kenntnisse geférdert.
Anféngerinnen sind auch willkommen. Der Kurs richtet sich nach Ihren
Woiinschen.

L19 B492 Jelena Dronowa, Beratung 040/7 00 34 50

samstags, ab 14.04.2012, jeweils 10.00 - 13.15 Uhr

Neu Wulmstorf, Realschule Vierkaten

8 UStd., 36,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Auenstelle Neu Wulmstorf, Seite 28

@ Gefahren durch Computerspiele

Ein Intensivkurs fiir Eltern
Viele Kinder sitzen oft stundenlang am PC, haben aber oftmals kein direktes
Wissen iber die Gegebenheiten und Hintergriinde zur Internet-Nutzung.
Wir erkldren Ihnen, welche realen Gefahren bestehen, erldutern lhnen die
sozialen Portale wie Facebook, Schiiler oder StudiVZ.

Weitere Themen sind: Wie schiitze ich mein Kind vor dem Missbrauch im
Internet, wie kann ich Spiele begrenzen oder verhindern? Dieser Kurs bietet
Ihnen dariiber hinaus die Méglichkeit, aktuell Fragen zu stellen.

L15 B495 Burkhard Wiesener, Beratung: 0 41 05/6 88 80
Donnerstag, 26.04.2012, 09.15 - 12.15 Uhr

Hittfeld, Medienzentrum

4 UStd., 19,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Auenstelle Hittfeld, Seite 24




EDV-Grundlagen und Einfihrungskurse

@ Laptop-Kurs fiir Anfénger

Sie besitzen einen Laptop und méchten das Wichtigste erkunden: welche
Programme sind bei mir installiert, Speichern auch auf dem USB-Stick,
Mailkonto einrichten usw. Der Kurs richtet sich nach Ihren Bedirfnissen.
Bringen Sie bitte lhren Laptop und einen USB-Stick mit. Aber auch ohne
einen eigenen Laptop sind Sie in diesem Kurs willkommen. Auf unseren PCs
ist Windows 7 installiert.

L19 B500 Jelena Dronowa, Beratung 040/7 00 34 50

mittwochs, ab 08.02.2012, jeweils 19.00 - 20.30 Uhr

Neu Wulmstorf, Realschule Vierkaten

10 UStd., 5 Termine, 46,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Neu Wulmstorf, Seite 28

Einfilhrung in die Arbeit am PC unter Windows 7

Dieser Kurs wendet sich an alle, die zum ersten Mal an einem Computer
arbeiten oder bisher nur geringe Grundkenntnisse erworben haben.

Die Bedienung eines PCs, die Arbeit mit Windows sowie der Einsatz von

Standard-Software unter Windows werden im praktischen Umgang eingeibt.

L02 B510 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65
donnerstags, ab 09.02.2012, jeweils 18.30 - 21.45 Uhr

Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

16 UStd., 4 Termine, 69,00 Euro + 5,00 Euro fir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

L02 B511 Dr. Caselitz Peter, Beratung: 0 41 81 /99 84 65

Die., 07./14.02. und Mi., 08./15.02.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

16 UStd., 4 Termine, 69,00 Euro + 5,00 Euro fir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

L01 B513 Martin Krohn, Beratung: 0 41 84 /89 27 32

Samstag, 11.02. und Sonntag, 12.02.2012, jeweils 09.00 - 15.30 Uhr
Winsen, KYHS-Haus A, EDV-Raum

16 UStd., 2 Termine, 69,00 Euro + 5,00 Euro fiir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

@ Grundlagen fir die Nutzung des PCs

Windows xp

Dieser Kurs ist auch fir Senioren geeignet.

Dieser Kurs wendet sich an alle, die zum ersten Mal an einem Computer
arbeiten oder bisher nur geringe Grundkenntnisse erworben haben.

Die Bedienung eines PCs, der Einsatz einer Textverarbeitung sowie weitere
Beispiele zur Anwendung des PCs werden im praktischen Umgang erfahren
und eingeiibt. Der eigene PC (Laptop) kann mitgebracht werden.

L18 B520 Burkhard Wiesener, Beratung: 0 41 05 /6 88 80

donnerstags, ab 12.04.2012, jeweils 16.30 - 19.00 Uhr

Seevetal, Gymnasium Meckelfeld

16 UStd., 5 Termine, 69,00 Euro + 8,00 Euro fir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Meckelfeld, Seite 24

Grundlagen fir die Nutzung des PCs

Dieser Kurs ist auch fir Senioren geeignet.

Dieser Kurs wendet sich an alle, die zum ersten Mal an einem Computer
arbeiten oder bisher nur geringe Grundkenntnisse erworben haben.

Die Bedienung eines PCs, die Arbeit mit Windows xp sowie der Einsatz
von Word 2007 werden im praktischen Umgang erfahren und eingeiibt.
Zusétzlich wird der Umgang mit einem Internetbrowser geiibt und

die Nutzungsméglichkeiten des Internets besprochen.

L14 B521 Rolf Heitmann, Beratung: 0 41 81 /28 29 11

mittwochs, ab 07.03.2012, jeweils 18.00 - 19.30 Uhr

Hanstedt, Haupt- und Realschule

20 UStd., 10 Termine, 79,00 Euro + 6,00 Euro fiir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Lehrgangsleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Hanstedt, Seite 30

EDV und Medienbildung

Winsener Landstr. 10 < 21423 Winsen / Luhe
Tel. 04171 /88 00 38 « Fax 04171 /88 00 78

Reifenhandel - Reifenservice - Relfendmnst

@ Aufbaukurs zur Nutzung des PCs

Windows xp

Dieser Kurs ist auch fir Senioren geeignet.

Kursvoraussetzungen: Handhabung des PCs sowie Grundkenntnisse in Windows
Themenschwerpunkte: Internetanwendungen, Word fiir Windows sowie all-
gemeine Themen zum Einsatz des PCs. Wir vertiefen lhre Kenntnisse und
gehen individuell auf lhre Fragen ein, die Inhalte richten sich nach den
Woiinschen der Teilnehmer.

L18 B522 Burkhard Wiesener, Beratung: 0 41 05 /6 88 80

dienstags, ab 08.05.2012, jeweils 16.30 - 19.00 Uhr

Seevetal, Gymnasium Meckelfeld, 10 UStd., 3 Termine, 46,00 Euro + 5,00 Euro
fir Unterrichtsmaterial, zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Meckelfeld, Seite 24

Ordnung schaffen auf meinem PC

Kursvoraussetzungen: Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC

Sie kommen mit Threm PC und einigen der installierten Programme zurecht.
Sie sind jedoch noch nicht zufrieden. Immer wieder tauchen Fragen wie
diese auf: In welchem Ordner speichere ich meine Dateien2 Brauche ich
mehrere Ordner?2 Wie kann ich ,,verschwundene" Dateien wiederfinden?
Sind die vielen Symbole auf dem Desktop wirklich notwendig? Wie kann ich
Programme am schnellsten aufrufen?

Kursinhalte: Dateitypen, Arbeit mit Ordnern, Suchen und Finden von Dateien, Auf-
rdumen auf dem Desktop, Reorganisieren von Startmenis und Schnellstartleiste.
Nach dem Kurs haben Sie dann einen aufgerdumten PC mit durchdachter
Ordnerstruktur und einen ibersichtlichen Desktop.

L02 B525 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65
donnerstags, ab 08.03.2012, jeweils 18.30 - 21.45 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

12 UStd., 3 Termine, 56,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15
L02 B526 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65 @
Donnerstag, 10.05. und Freitag, 11.05.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

8 UStd., 2 Termine, 36,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15
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MICROSOFT-ANWENDUNGEN (WORD/PUBLISHER/EXCEL/POWERPOINT)

Textverarbeitung mit Word fiir Windows
Einfilhrung in Word fir Windows 2007/2010

Kursvoraussetzung: Grundkenntnisse zur Bedienung des PCs unter Windows
Themenschwerpunkte: Einfihrung in die Bedienung von Word, Eingabe und
Speichern von Texten, Layout (Gestaltung), Drucken, Rechtschreib- und
Grammatikprifung, Silbentrennung u. a. mehr.

L02 B530 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65

Samstag, 03.03. und Sonntag, 04.03.2012, jeweils 09.00 - 16.00 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

16 UStd., 2 Termine, 69,00 Euro + 5,00 Euro fir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

120 B531 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32
montags, ab 07.05.2012, jeweils 19.00 - 21.15 Uhr
Hollenstedt, Estetalschule

15 UStd., 5 Termine, 67,00 Euro + 6,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung., mind. 7 TN

L22 B532 Jens Soetheer, Beratung: 0 41 31 /85 47 52

dienstags, ab 17.04.2012, jeweils 18.30 - 20.45 Uhr

Salzhausen, Gymnasium, 15 UStd., 5 Termine, 64,00 Euro, mind. 7 TN
Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Salzhausen, Seite 20

@ Aufbaukurs Microsoft Word fir Windows 2010

Fir Teilnehmer/innen mit Grundkenntnisse Gber Microsoft Word

Neben der Wiederholung von Word 2010 werden in diesem Aufbaukurs
spezielle Themen behandelt wie z. B. das Erstellen eines Briefbogens mit
Kopf- und FuBzeile, Serienbriefe usw.

120 B536 Bernd Reinitz Beratung: 0 15 20/9 81 27 32

Samstag, 04.02. und Sonntag, 05.02.2012, jeweils 10.00 - 16.45 Uhr
Hollenstedt, Estetalschule

16 UStd., 69,00 Euro + 8,00 Euro Materialkosten,

zahlbar bei der Kursleitung., mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Neu Wulmstorf, Seite 28

@ Aufbaulehrgang "Word fiir Windows" 2007/2010

Intensivkurs mit 7 - 10 Teilnehmer/innen

Kursvoraussetzungen: Kenntnisse in Windows und Word fiir Windows, ver-
gleichbar zu einem Einfishrungslehrgang

Themenschwerpunkte: Neben der Wiederholung und Vertiefung wichtiger
Elemente aus dem Grundkurs werden die Themenbereiche Sonderzeichen,
Autokorrektur, Autotexte, Aufzéhlungen, erweitertes Speichern, Suchen
Ersetzen, Linealmdglichkeiten, Tabstopps, Tabellen, Linien und Boxen,
Grafikeinbindung, FuBB/Endnoten und Formulare gemeinsam erarbeitet.

L15 B537 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65
mittwochs, ab 18.04.2012, jeweils 18.30 - 21.45 Uhr
Hittfeld, Medienzentrum

16 UStd., 4 Termine, 67,00 Euro + 6,50 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Aufenstelle Hittfeld, Seite 24

Gestalten mit Word
Workshop: Mit Word fiir Windows 2007 /2010 kreativ gestalien

Voraussetzung: Grundkenntnisse des Arbeitens mit Microsoft Word

Kaufen Sie lhre GruBkarten immer noch im Geschéft 2 Schreiben Sie Ihre Meni-
karten fir die Familienfeier immer noch mit der Hand 2 Schenken Sie lhren Lieben
einen individuellen Kalender. Wir zeigen lhnen, wie Sie mit Microsoft Word und
einfachen Hilfsmitteln individuelle, attraktive und kreative Unterlagen erstellen kénnen.

L21 B540 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32

Sa., 05.05.2012, 14.00 - 17.15 Uhr, So., 06.05.2012, 10.00 - 13.15 Uhr
Rosengarten, Oberschule Nenndorf

8 UStd., 39,00 Euro + 5,00 Euro Materialkosten,

zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBBenstelle Rosengarten, Seite 26
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Word kreativ: Osterkarten selbst gemacht

Fir Teilnehmer/innen mit Windows- und Word-Grundkenntnissen

Dieser Kurs ist auch fir Senioren geeignet

Mit Word 2010 gestalten Sie lhre individuelle Osterkarte im A5-Format. Lernen
Sie mit WordArt, ClipArt, Fotos und Spaltensatz Ihre Kreativitét zu entfalten. Sie
kénnen auch eigene Fotos oder Kunstwerke auf dem USB-Stick mitbringen.

L19 B541 Jelena Dronowa, Beratung 040/7 00 34 50

montags, ab 05.03.2012, jeweils 16.00 - 17.30 Uhr

Neu Wulmstorf, Realschule Vierkaten

6 UStd., 3 Termine, 28,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Neu Wulmstorf, Seite 28

Microsoft Publisher

Professionelles Gestalten
mit Microsoft Publisher 2007/2010

Anzeigen, Gutscheine, Visitenkarten, Flyer und weiteres mehr ...
Kursvoraussetzung: Windows-Grundkenntnisse.

Ohne groBe Design- oder Layout-Vorkenntnisse kénnen Sie mit Publisher
bereits nach kurzer Einarbeitung professionelle Ergebnisse erzielen, wenn es
z.B. um private und geschéftliche Anzeigen, Geschenkgutscheine, Visiten-
karten efc. geht. Bringen Sie gern Ihre Ideen und Vorstellungen zum Kurs mit.

L02 B545 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65
Samstag, 21.04.2012, 09.00 - 16.00 Uhr

Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

8 UStd., 36,00 Euro + ca. 6,00 Euro fisr Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

Microsoft Office (Word/ Excel)

Einfihrungskurs Office (Word / Excel)

Version 2007 /2010

Kursvoraussetzungen: Umgang mit Maus und Tastatur sowie Kenntnisse
zum Umgang mit Windows.

Sie haben lhre ersten Erfahrungen am PC gesammelt und méchten nun lhre
Kenntnisse erweitern und vertiefen, z. B. wie Sie Briefe schreiben und gestal-
terisch auffrischen, Bilder in Dokumente einfigen, Rechnungen und Tabellen
erstellen und vieles mehr.

Wir werden an diesem Wochenende die Programme Word und Excel erarbeiten
und bei Bedarf auch einen Ausflug in den Windows-Explorer machen, um die
Ablage und Organisation der Daten iiber Word/Excel hinaus kennenzulernen.

L02 B550 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65

Dienstag, 21.02. und Mittwoch, 22.02.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

24 UStd., 6 Termine, 97,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

L15 B551 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65
mittwochs, ab 15.02.2012, jeweils 18.30 - 21.45 Uhr

Hittfeld, Medienzentrum

24 UStd., 6 Termine, 97,00 Euro + 6,50 Euro fir Unterrichtsmaterial,
mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Aufenstelle Hittfeld, Seite 24

L00 B552 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65
Samstag, 18.02. und Sonntag, 19.02.2012, jeweils 09.00 - 16.00 Uhr
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 10 - EDV

16 UStd., 69,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschaftsstelle Maschen, Seite 8

L21 B553 Bernd Reinitz, Beratung: 0 1520 /9 81 27 32

freitags, ab 20.04.2012, jeweils 19.00 - 21.15 Uhr

Rosengarten, Oberschule Nenndorf

18 UStd., 6 Termine, 79,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Rosengarten, Seite 26



Einfihrung in Microsoft Excel

Version 2007 /2010

Kursvoraussetzungen: Handhabung des PCs sowie Grundkenntnisse in
Windows

Themenschwerpunkte: Oberfldche von Excel, Grundlagen der
Formelerstellung, Fehlersuche mit Detektiv (Formeliberwachung),
Layoutgestaltung und -Gberarbeitung, absolute und relative Beziige.

102 B560 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81 /99 84 65

Samstag, 10.03. und Sonntag, 11.03.2012, jeweils 09.00 - 16.45 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

18 UStd., 79,00 Euro + 6,50 Euro fisr Unterrichtsmaterial,

zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

102 B561 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65
donnerstags, ab 12.04.2012, jeweils 18.30 - 21.45 Uhr

Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

20 UStd., 5 Termine, 89,00 Euro + 6,50 Euro fir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

L14 B562 Dieter Kraatz

donnerstags, ab 08.03.2012, jeweils 18.30 - 20.45 Uhr

Hanstedt, Haupt- und Realschule

12 UStd., 4 Termine, 56,00 Euro + 6,50 Euro fir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Hanstedt, Seite 30

120 B563 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32
mittwochs, ab 09.05.2012, jeweils 19.00 - 21.15 Uhr
Hollenstedt, Estetalschule

15 UStd., 5 Termine, 67,00 Euro + 6,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung., mind. 7 TN

L18 B564 Burkhard Wiesener, Beratung: 0 41 05 /6 88 80
donnerstags, ab 01.03.2012, jeweils 16.30 - 19.30 Uhr

Seevetal, Gymnasium Meckelfeld

16 UStd., 4 Termine, 59,00 Euro + 8,00 Euro fiir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Meckelfeld, Seite 24

121 B565 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20 /9 81 27 32
dienstags, ab 14.02.2012, jeweils 19.00 - 21.15 Uhr
Rosengarten, Oberschule Nenndorf

18 UStd., 6 Termine, 73,00 Euro + 6,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung., mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Rosengarten, Seite 26

122 B566 Dr. llka Gobel, Beratung: 0 41 73 /50 11 48
dienstags, ab 28.02.2012, jeweils 17.30 - 19.00 Uhr
Salzhausen, Haupt- und Realschule

8 UStd., 4 Termine, 39,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Salzhausen, Seite 20
L01 B567 Martin Krohn

Samstag, 18.02. und Sonntag, 19.02.2012, jeweils 09.00 - 13.45 Uhr
Winsen, KVHS-Haus A, EDV-Raum

12 UStd., 59,00 Euro + 8,00 Euro fisr Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Lehrgangsleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

Microsoft-Anwendungen

Aufbaulehrgang Microsoft Excel

Version 2007/2010

Kursvoraussetzungen: Grundkenntnisse in Microsoft Windows und Excel
Neben der Wiederholung und Vertiefung wichtiger Elemente aus dem
Einfihrungslehrgang werden die folgenden Themenbereiche erarbeitet:
Aufzdhlungen, relative und absolute Beziige, Rechnen mit Datum und
Uhrzeit, Prozentrechnung, Fixieren von Spalten und Zeilen, Layout-Optimie-
rung durch Obijekte, Diagramme erstellen und optimieren.

L02 B570 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81 /99 84 65

Samstag, 19.05. und Sonntag, 20.05.2012, jeweils 09.00 - 16.00 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

16 UStd., 69,00 Euro + 7,00 Euro fir Unterrichtsmaterial,

zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

@ Aufbaukurs Microsoft Excel 2010

Kursvoraussetzungen: Grundkenntnisse in Excel

Themenschwerpunkte: verschachtelte Funktionen, Datums- und
Zeitberechnungen, Diagramme, Zellenschutz und Tabellenschutz, Erstellung
von Tabellenvorlagen.

L20 B571 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32

Samstag, 21.04. und Sonntag, 22.04.2012, jeweils 10.00 - 16.45 Uhr
Hollenstedt, Estetalschule

16 UStd., 69,00 Euro + 8,00 Euro fir Unterrichtsmaterial,

zahlbar bei der Kursleitung., mind. 7 TN

L01 B572 Martin Krohn

Samstag, 17.03. und Sonntag, 18.03.2012, jeweils 09.00 - 13.45 Uhr
Winsen, KVHS-Haus A, EDV-Raum

12 UStd., 59,00 Euro + 8,00 Euro fisr Unterrichtsmaterial,

zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

Martin Krohn

Meine Ausbildung beendete ich als
Bauingenieur. Begleitend zu meinem Beruf
erarbeitete ich mir Kenntnisse und Fertigkeiten
als Lehrkraft in der Erwachsenenbildung.

Seit 10 Jahren bin ich nebenberuflich bei

der Kreisvolkshochschule Harburg tdtig.
Meine Arbeitsschwerpunkte sind
EDV-Einfihrungskurse, Microsoft Excel

sowie die Homepage-Erstellung.

Excel 2007/2010 fiir Fortgeschrittene

Kursvoraussetzungen: Grundkenntnisse in Excel

Dieser Kurs richtet sich an alle, die bereits mit Excel arbeiten und ihre
Kenntnisse vertiefen wollen. Sie lernen den Umgang mit groBen Tabellen,
die Arbeit mit verschiedenen Funktionen, das Rechnen mit Datum und
Uhrzeit sowie die Datenbankfunktion von Excel. Der Kurs ist offen fir die
Fragestellungen der Teilnehmer/innen.

L22 B575 Dr. llka Gobel

dienstags, ab 17.04.2012, jeweils 17.30 - 19.00 Uhr

Salzhausen, Haupt- und Realschule

8 UStd., 4 Termine, 39,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bsi der AuBenstelle Salzhausen, Seite 20
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Vortrdge und Prdsentationen
Erfolgreich préisentieren mit PowerPoint 2007 / 2010

Voraussetzungen: Erfahrung im Umgang mit Windows sowie Grundkennt-
nisse in der Textverarbeitung

Mit PowerPoint kompetent und sicher présentieren - dieser Kurs vermittelt
lhnen die Grundlagen. Sie erhalten Kenntnisse iiber die Gestaltung von
Folien und Présentationen, iber das Einbinden von Bildern und Grafiken
sowie zu den Méglichkeiten der Animation.

L02 B580 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81 /99 84 65

Samstag, 12.05. und Sonntag, 13.05.2012, jeweils 09.00 - 16.00 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

16 UStd., 69,00 Euro + 7,00 Euro fir Unterrichtsmaterial,

zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

L15 B581 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65

Die, 17./24.04. und Mi, 18./25.04.2012, jeweils 09.15 - 12.30 Uhr
Hittfeld, Medienzentrum

16 UStd., 4 Termine, 59,00 Euro + 7,50 Euro fir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 8 TN

Anmeldung schriftlich bei der Aufenstelle Hittfeld, Seite 24

L00 B582 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81 /99 84 65
sonntags, ab 15.04.2012, jeweils 09.00 - 14.00 Uhr

Seevetal, KYHS-Haus Maschen, Raum 10 - EDV

12 UStd., 2 Termine, 56,00 Euro + 7,00 Euro fir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

L21 B583 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32
donnerstags, ab 19.04.2012, jeweils 19.00 - 21.15 Uhr
Rosengarten, Oberschule Nenndorf

18 UStd., 6 Termine, 67,00 Euro + 5,00 Euro Materialkosten,
zahlbar an die Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Rosengarten, Seite 26

L01 B584 Martin Krohn

Samstag, 25.02. und Sonntag, 26.02.2012, jeweils 09.00 - 13.45 Uhr
Winsen, KYHS-Haus A, EDV-Raum

12 UStd., 59,00 Euro + 7,00 Euro fir Unterrichtsmaterial,

zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

120 B585 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20 /9 81 27 32

Samstag, 12.05. und Sonntag, 13.05.2012, jeweils 10.00 - 16.45 Uhr
Hollenstedt, Estetalschule

16 UStd., 69,00 Euro + 6,00 Euro Materialkosten,

zahlbar an die Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Auenstelle Neu Wulmstorf, Seite 28

@

Jelena Dronowa

Dipl.-Ing fir Systemtechnik

Seit 1998 bin ich selbststéndig tétig.

l Ich habe Erfahrungen in der berufsbezogenen
Schulung von Erwachsenen und Jugendlichen
gesammelt und arbeite seit 11 Jahren als
freiberufliche Lehrkraft bei der KVHS.

Im Weiteren arbeite ich in der Systembe-
treuung und befasse mich mit der Konzeption
und Durchfihrung von Workshops fir Firmen
und Bildungseinrichtungen.

@ Prezi - eine neue Art der Prdsentation

Fir Teilnehmer/innen mit PC-Kenntnissen

Prezi bietet als professionelles Online-Tool die Méglichkeit, den Vortrag wie
auf einer digitalen Leinwand vorzustellen. Bilder, Texte, Videos und Téne
kénnen zu einem iberzeugenden Vortrag arrangiert werden. Das Programm
ist einfach und intuitiv zu bedienen.

L19 B587 Jelena Dronowa, Beratung: 040 /7 00 34 50

montags, ab 12.03.2012, jeweils 19.00 - 20.30 Uhr

Neu Wulmstorf, Realschule Vierkaten

8 UStd., 4 Termine, 36,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Neu Wulmstorf, Seite 28
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@ @ Einfihrung in das "Web 2.0":
Facebook, Qype, Twitter und Co.

Das "Web 2.0" stellt Kontakte zu Gleichgesinnten her und lebt vom Dialog
und der Kooperation: Nutzer produzieren Inhalte und tauschen sich gegen-
seitig Uber diese aus.

An diesem Wochenende bekommen Sie einen Uberblick tber die Vielfalt
und das Potenzial von Web 2.0-Diensten: Informationen und Einblicke zu
Facebook, eine Einfihrung in das Empfehlungsportal Qype, zum sozialen
Netzwerk sowie zu den Diensten Twitter und Weblogs. Auch die allseits
bekannten YouTube und Wikipedia-Présenzen gehéren dazu.
Kursvoraussetzungen: Grundkenntnisse in der Handhabung eines PCs unter
Windows

L01 B601 Jelena Dronowa, Beratung 040 /7 00 34 50

Samstag, 03.03. und Sonntag, 04.03.2012, jeweils 10.00 - 13.15 Uhr
Winsen, KVHS-Haus A, EDV-Raum

8 UStd., 39,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

@ Wie kann ich meine Privatsphére
bei der Internetnutzung schitzen?

Fir Teilnehmer/innen mit PC-Kenntnissen

Bei einer Suchanfrage, einer Reiseplanung, dem Besuch von Einkaufsportalen
im Internet usw. hinterlassen wir im Internet deutliche Spuren. Sie kénnen die Aus-
wertung und das Ausspionieren lhrer persénlicher Daten verhindern: u. a. durch
bestimmte Verhaltensregeln, verédnderte Computer-Einstellungen und Browser-
Erweiterungen, ggf. auch durch Anonymisierung lhrer Einwahl ins Internet.
Kursvoraussetzungen: Grundkenntnisse zur Handhabung des Computers

unter Windows

120 B602 Jelena Dronowa, Beratung 040 /7 00 34 50

Samstag, 25.02.2012, 10.00 - 13.15 Uhr

Hollenstedt, Estetalschule

4 UStd., 18,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Neu Wulmstorf, Seite 28

L19 B603 Jelena Dronowa, Beratung 040 /7 00 34 50

montags, ab 06.02.2012, jeweils 19.00 - 20.30 Uhr

Neu Wulmstorf, Realschule Vierkaten

4 UStd., 18,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Neu Wulmstorf, Seite 28

@ @ Online-Speicherplatz (Cloud) zum Datenaustausch

Fir Teilnehmer/innen mit Windows- und Internet-Grundkenntnissen

Sie mdchten privat umfangreiche Dokumente verschicken, z. B. Fotos, Videos
usw. Aber der Empfénger der E-Mail kann groe Anhénge nicht empfangen
(Begrenzung des Postfaches). Es gibt eine einfache Mé&glichkeit die Daten
auszutauschen: als Link zum Laden verschicken. Wir werden das am Beispiel
von dropbox.com praktisch anwenden. Das bietet uns 2 GByte Online-
Speicherplatz und einfache Bedienung: mehrere Gerdte kénnen via Cloud
synchronisiert werden.

L20 B604 Jelena Dronowa, Beratung 040 /7 00 34 50

Samstag, 10.03.2012, 10.00 - 13.15 Uhr

Hollenstedt, Estetalschule

4 UStd., 18,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Neu Wulmstorf, Seite 28



@ Gesundheitsthemen im Internet

Fir Teilnehmer/innen mit Windows- und Internet-
Grundkenntnissen

Wir informieren uns iber altes und neues Wissen im
Gesundheitsbereich - im Internet gibt es dazu zahlreiche
Quellen.

L19 B605 Jelena Dronowa, Beratung 040 /7 00 34 50
montags, ab 16.04.2012, jeweils 16.00 - 17.30 Uhr
Neu Wulmstorf, Realschule Vierkaten

4 UStd., 18,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Neu Wulmstorf,

Seite 28

Weiterbildung per Internet

Fir Teilnehmer/innen mit Windows- und Internet-
Grundkenntnissen

Wenn Sie lhren Wunschkurs nicht im VHS-Programm fin-
den - entdecken Sie im Internet vielféltige Angebote:
open course, webinare, blended learning oder freie

Vorlesungen der Universitéten - auch in anderen Sprachen.

Sie lernen damit einige interessante Angebote des
,elearnings” kennen.

L19 B606 Jelena Dronowa, Beratung 040 /7 00 34 50
mittwochs, ab 14.03.2012, jeweils 19.00 - 20.30 Uhr
Neu Wulmstorf, Realschule Vierkaten

6 UStd., 3 Termine, 28,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Neu Wulmstorf,

Seite 28

Software aus dem Internet -
kostenfrei und sicher auswdhlen und

herunterladen
Fir Teilnehmer/innen mit Windows- und Internet-
Grundkenntnissen
Die nijtzlichen Helfer sind manchmal unentbehrlich:
Antivirusprogramme, Internet- und Windows-Spuren-Ent-
ferner, sog. Plugins fir Browser, universelle Audio-/Video-
Player, Bildbearbeitungssoftware, alternative Office-
Programme - fir jeden Bedarf ist etwas dabeil
Im Kurs werden einige Programme aus der Freeware-
Kategorie vorgestellt und Tipps zu ihrem Download und
Einsatz gegeben.

L19 B607 Jelena Dronowa, Beratung 040 /7 00 34 50
montags, ab 20.02.2012, jeweils 19.00 - 20.30 Uhr
Neu Wulmstorf, Realschule Vierkaten

6 UStd., 3 Termine, 27,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Neu Wulmstorf,

Seite 28

Internet

Einfihrung in das Internet

Gerade das Internet bietet zahlreiche interessante Méglichkeiten. Aber was ist eigentlich Internet,
wie kommt man ins Netz, welche Kosten kommen auf Sie zu und wie geht man mit dem WWW
(World Wide Web) um?2 Diesen Fragen wollen wir nachgehen und gemeinsam den Einstieg ins
Surfen, Suchen und Mailen lernen. Verbindliche Voraussetzung sind die vorherige Teilnahme am
Grundkurs "Einfihrung in die Arbeit am PC" oder entsprechende Kenntnisse.

L02 B610 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81 /99 84 65

Samstag, 25.02. und Sonntag, 26.02.2012, jeweils 09.00 - 16.00 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1, 16 UStd., 69,00 Euro + 5,00 Euro fir
Unterrichtsmaterial, zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

L02 B611 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65

Donnerstag, 19./26.04. und Freitag, 20./27.04.2012, jeweils 09.00 - 12.15 Uhr
Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1, 16 UStd., 4 Termine, 69,00 Euro + 6,00 Euro fiir
Unterrichtsmaterial, zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

L01 B612 Martin Krohn

mittwochs, ab 22.02.2012, jeweils 19.00 - 21.15 Uhr

Winsen, KVHS-Haus A, EDV-Raum, 9 UStd., 3 Termine, 42,00 Euro, mind. 7 TN
Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

Internet - Aufbaukurs

Kursvoraussetzungen: Grundkenntnisse in Windows sowie Internet-Kenntnisse

Sie méchten Ihr Internet-Wissen mit Ubungen zum erweiterten Umgang mit Mails (Anhénge,
Signatur, Adressbuch etc.) ausbauen. Im Weiteren wird uns das Einkaufen, Ersteigern

(spez. Ebay) und Bezahlen per Homebanking ebenso beschaftigen wie die Sicherheit im
Internet (Virenscanner, Firewall etc.). Ferner gibt es niitzliche Hinweise fiir die erweiterte
Suche, den Download von Dateien, das Speichern und den Ausdruck einer Internetseite
sowie zum Verwischen von Spuren lhres letzten Internetspaziergangs.

L15 B613 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65

Dienstag, 13./20.03. und Mittwoch, 14./21.03.2012, jeweils 09.15 - 12.30 Uhr
Hittfeld, Medienzentrum, 16 UStd., 4 Termine, 59,00 Euro + 7,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Auienstelle Hittfeld, Seite 24

Google - Finden statt suchen

Fast jeder nutzt Google. Aber finden Sie immer das Gesuchte?2 Nach unserem Kurs dirfte sich
lhre Trefferquote mit Sicherheit deutlich erhéhen. Allgemeine Informationen, Bilder, Karten, Routen,
Doodles, Ubersetzungen, Biicher, Wéhrungskurse etc. werden wir im Kurs gezielter finden.
Auch den enormen Einstellungsméglichkeiten der Suchmaschine werden wir uns zuwenden.
L02 B614 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65

Samstag, 14.04.2012, 14.00 - 17.15 Uhr

Buchholz, Kabenhof, Seminarraum 1

4 UStd., 19,00 Euro, ca. 3,00 Euro fir das Skript, zahlbar an den Dozenten, mind. 7 TN
Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Buchholz, Seite 15

b &0
EURONICS s

best of electromcs!

Gratis parken direkt

vor dem Geschaft!

HARTEL

TV « HIFl . VIDEO . ELEKTRO

Offnungszeiten:Montag bisFreitag:9.00-18.30Uhr ¢ Samstag:9.00-14.00Uhr

I.uneburger Str. 13 - 21423 WINSEN/LUHE
Tel 04171-71041 - www.haertel-winsen.de

75



Beruf und Wirtschaft | Internet

Homepages selbst erstellen

Einfihrung in die Homepage-Erstellung
am Beispiel von SeaMonkey

Intensivkurs: 7 - 9 Teilnehmer

Dieses Wochenend-Seminar richtet sich an
Firmengrinder/innen, Freiberufler/innen, Selbsténdige und
Uberhaupt Website-Interessierte.

Voraussetzungen: Sichere PC-Anwendung

Vermittelt werden die Grundlagen der Homepage-Gestaltung
mit einem kostenfreien Editor unter SeaMonkey, insbesondere
das Anlegen einer "site", die Erstellung einzelner Seiten mit
Texten, Tabellen und Hyperlinks, das Einbinden von Bildern
und die Ausgestaltung des Layouts.

L00 B620 Dr. Peter Caselitz, Beratung: 0 41 81/99 84 65
Samstag, 11.02. und Sonntag, 12.02.2012,

jeweils 09.00 - 16.00 Uhr

Seevetal-Maschen, KVYHS-Haus, Raum 10 - EDV

16 UStd., 69,00 Euro + 5,00 Euro fir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schrifflich bei der Geschaftsstelle Maschen, Seite 8

Einfihrungskurs zur Homepage-Erstellung
mit HTML und einem Editor

Kursvoraussetzung: Kenntnisse im Umgang mit dem PC
(Tastatur und Maus, Programme starten und beenden),
Internet-Kenntnisse werden empfohlen

Themen des Lehrgangs: Grundlagen der Homepage-
Erstellung in HTML (z. B. Schriften, Farben und
Nummerierung), Webseitenerstellung mit einem Editor,
Grundlagen der Ausgestaltung (u. a. Bilder, Verweise).

L01 B621 Martin Krohn

Samstag, 10.03. und Sonntag, 11.03.2012,

jeweils 09.00 - 13.45 Uhr

Winsen, KVHS-Haus A, EDV-Raum

12 UStd., 59,00 Euro, + Kosten fiir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

Aufbaukurs zur Homepage-Erstellung
Voraussetzungen: Grundkenntnisse zur Homepage-Erstellung,
vergleichbar zum Einfishrungslehrgang unter Beriicksichtigung
von HTML.

In diesem Aufbaukurs lernen Sie die wichtigsten Voraussetzun-
gen zur professionellen Ausgestaltung der Homepage:
Gestaltung der Seiten mit Hilfe von Tabellen, Erstellung von
Formatvorlagen, Hyperlinks zu anderen Seiten oder
Textmarken, E-Mail-Verweise, Hintergrundgestaltung und
Hintergrundbilder, Formulare und Grafikdateien in Webseiten.

L01 B622 Martin Krohn

Samstag, 14.04. und Sonntag, 15.04.2012,

jeweils 09.00 - 13.45 Uhr

Winsen, KYHS-Haus A, EDV-Raum

12 UStd, 59,00 Euro, + Kosten fiir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

Einkaufen und Verkaufen im Internet
N




Digitale Fotografie und Bildbearbeitung

DIGITALE FOTOGRAFIE UND BILDBEARBEITUNG

@ Adobe InDesign CS 5.5

Intensivkurs: 7 - 8 Teilnehmer/innen

Dieses professionelle Layout-Programm bietet kreative Méglichkeiten und
Vorteile bei der Gestaltung von Drucksachen jeglicher Art wie Kleindruck-
sachen, Kataloge, Broschiren, Flyer, Plakate, Geschéftsdrucksachen.
Neben der nahtlosen Verbindung zu Photoshop und lllustrator werden all-
gemeine typographische Regeln sowie Schriften, Importieren von Grafiken
und Texten aus Fremdprogrammen vermittelt. ,Goldener Schnitt",
Layouttechniken (Gestaltungsraster), anspruchsvolle Kombination von
Grafik, Bild und Schrifttyp runden den Kurs ab. Sie lernen die wichtigsten
Einsatzméglichkeiten und Werkzeuge kennen.

Dieser Kurs ist fir Anféinger ohne Vorkenntnisse vorgesehen. Es wird nach
den Ausbildungsrichtlinien fir Mediengestalter geschult. Voraussetzung:
Kenntnisse in der Handhabung von Windows.

Weitere Informationen sieche www.pixeljot.de/kontakt

L01 B685 Klaus Jankowski, Beratung: 0 41 61/71 33 86

Samstag, 21.04. und Sonntag, 22.04.2012, jeweils 09.00 - 16.00 Uhr
Winsen, KVHS-Haus A, EDV-Raum

16 UStd., 159,00 Euro inkl. Lehrmittelgebihr, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

Grundkurs zur Fotografie
mit der Digitalkamera

@ Praktisches Arbeiten mit der Digitalkamera

Voraussetzung: Grundkenntnisse im Umgang mit lhrer Kamera

Sie lernen durch praktisches Arbeiten mit lhrer Kamera, was die verschiede-
nen Einstellungen bedeuten. Z. B. welche Autofocus-Variante man wann am
besten einsetzt, wie man bei unterschiedlichen Lichtverhéltnissen zu optimalen
Bildern kommt, wann man mit Blenden- oder Zeitautomatik fotografiert etc..
Vor Kursbeginn geben Sie bitte |hren Kameratyp dem Kursleiter telefonisch
oder per E-Mail bekannt.

120 B650 Bernd Reinitz Beratung: 0 15 20/9 81 27 32
Samstag, 10.03.2012, 14.00 - 17.15 Uhr

Sonntag, 11.03.2012, 10.00 - 13.15 Uhr

Hollenstedt, Estetalschule

8 UStd., 46,00 Euro + 4,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

L20 B651 Bernd Reinitz Beratung: 0 15 20 /9 81 27 32
Samstag, 09.06.2012, 14.00 - 17.15 Uhr

Sonntag, 10.06.2012, 10.00 - 13.15 Uhr

Hollenstedt, Estetalschule

8 UStd., 46,00 Euro + 4,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

L21 B652 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32
Samstag, 14.04.2012, 14.00 - 17.15 Uhr

Sonntag, 15.04.2012, 10.00 - 13.15 Uhr

Rosengarten, Oberschule Nenndorf

8 UStd., 46,00 Euro + 4,00 Euro Materialkosten,

zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Rosengarten, Seite 26

L21 B653 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32
Samstag, 02.06.2012, 14.00 - 17.15 Uhr

Sonntag, 03.06.2012, 10.00 - 13.15 Uhr

Rosengarten, Oberschule Nenndorf

8 UStd., 46,00 Euro + 4,00 Euro Materialkosten,

zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Rosengarten, Seite 26

@ Grundkurs zur Fotografie mit der Digitalkamera

Dieser Kurs richtet sich an ambitionierte Einsteiger in die digitale Fotografie.
Sie mdchten lhre Kamera besser kennenlernen, ein Grundversténdnis von
Fotografie erlangen und die Funktionsweisen und kreativen Méglichkeiten
lhrer digitalen (Spiegelreflex)kamera ausloten.

Themenschwerpunkte: ISO-Einstellung, Bildformat, Auflésung, Blende,
Belichtungszeit, Brennweite, Ausschnitt und Komposition. Die Handhabung
der manuellen Einstellungen und die Funktionsweise der Motivprogramme
werden erklért. Es wird auch gemeinsam fotografiert, anschlieBend werden
die Ergebnisse analysiert und besprochen.

L22 B654 Birgit Dunkel, Beratung: 040 /38 67 70 93
samstags, ab 11.02.2012, jeweils 11.00 - 17.30 Uhr
Salzhausen, Haus des Gastes

16 UStd., 69,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Salzhausen, Seite 20

@Aufbaukurs zur digitalen Fotografie

Die Teilnahme an einem Grundkurs zur Technik der Fotografie oder ein ent-
sprechendes Grundlagenwissen werden vorausgesetzt (u. a. Fotografieren im
manuellen Modus, White-Blance und ISO-Einstellungen). In einer Mischung
aus Theorie und Praxis werden wir die Besonderheiten der Portrétfotografie,
des Still-Life und der Landschaftsfotografie untersuchen.

L22 B655 Birgit Dunkel, Beratung: 040 /38 67 70 93

samstags, ab 25.02.2012, jeweils 11.00 - 16.15 Uhr

Salzhausen, Haus des Gastes

14 UStd., 2 Termine, 69,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Salzhausen, Seite 20

www.voigt-bueromaschinen.de

Bliro- und Informationselektronik
Blromaschinen-Service
Buchhandlung + Papierwaren
Registrierkassen
Farbbander — Toner — Tinte

21255 Tostedt, BahnhofsstraBe 22, Buchhandlung-Tostedt@t-online.de

Tel.: 040 / 44 33 55, 04182 / 58 15, Fax: 04182 / 227 00
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Beruf und Wirtschaft | Digitale Fotografie und Bildbearbeitung

rDiﬁgIe Spiegelreflex - Fotografie )
@ Digitale Spiegelreflex-Fotografie

Einfihrungskurs
Fotografieren mit der Vollautomatik ist keine Kunst, auch nicht mit einer digita-

len Spiegelreflexkamera. Bei dem richtigen Einsatz des Werkzeugs Kamera
geht es nicht immer um das schnelle Ergebnis, sondern viel mehr um das bes-
sere Bild. Lernen Sie nicht nur den richtigen Umgang mit der Kamera, sondern
auch in praktischen Ubungen den Einsatz von Blenden und Belichtungszeiten
und abschlieBend die einfache Nachbearbeitung von RAW-Daten.

Bitte eine eigene digitale Spiegelreflexkamera mitbringen.

L01 B660 Ron Vollrath

montags, ab 07.05.2012, jeweils 18.30 - 21.45 Uhr

Winsen, KYHS-Haus A, EDV-Raum

12 UStd., 3 Termine, 59,00 Euro inkl. Lehrmittelgebihr, mind. 7 TN
Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

@ Praxis-Kurs mit der digitalen Spiegelreflexkamera

Fir ambitionierte Einsteiger und Geiibte

In diesem Praxis-Kurs begeben wir uns auf dem Weg von der Technik Gber
die Motivsuche bis zum fertigen Bild.

Wir bearbeiten folgende Schwerpunkte: Beherrschung der Technik, Motiv-
suche, das Erreichen eigener Ziele sowie praktische Tipps zum Umgang mit
Menschen, zum Umgang mit dem Equipment und auch mit sich selbst.
Woéhrend des Kurses vereinbaren wir Outdoor-Zeiten fisr Fototermine.

L01 B661 Danny Wandelt

dienstags, ab 14.02.2012, jeweils 18.30 - 20.45 Uhr
Winsen, KVHS-Haus A, Raum 10

24 UStd., 8 Termine, 78,00 Euro, mind. 8 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

@ Landschaftsfotografie mit der Digitalkamera

Landschaftsfotografie ist eine Herausforderung!

Anhand herausragender Beispiele werden die technischen Besonderheiten
der Landschaftsfotografie analysiert, die fotografischen Grundlagen durch
Ubungen gefestigt: M-, AV- u. TV-Modus, Zeit/Blendenkombination, WeiBab-
gleich/Farbtemperatur, Kontrast, Farbtiefe und Spezialtipps zur Erzielung von
Effekten gegeben (z.B. Filtereinsatz).

Mehrstiindiger Theorieblock und Praxis mit Fotoausfligen in die Lineburger Heide.

L22 B662 Birgit Dunkel, Beratung: 040/38 67 70 93

samstags, ab 21.04.2012, jeweils 11.00 - 16.15 Uhr
Salzhausen, Haus des Gastes, 14 UStd., 69,00 Euro, mind. 7 TN
Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Salzhausen, Seite 20

Fotobiicher vorbereiten und erstellen

Voraussetzung: Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC unter Windows
Machen Sie lhren Lieben ein individuelles Geschenk. Sind lhnen Ihre Bilder
auf lhrem Computer genug? Oder katalogisieren Sie lhre Bilder in Klarsicht-
hillen und Aktenordnern? Fotobiicher sind eine hervorragende attraktive
Alternative, um mit einfachen Mitteln ein wirklich sehenswertes Erinnerungs-
stick, Geburtstags- oder Festtagsgeschenk zu erstellen. Wir zeigen |hnen,
wie man das Programm installiert und handhabt.

L21 B665 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20/9 81 27 32

Sa., 03.03.2012, 14.00 - 17.15 Uhr, So., 04.03.2012, 10.00 - 13.15 Uhr
Rosengarten, Oberschule Nenndorf

8 UStd., 39,00 Euro + 3,00 Euro Materialkosten,

zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuB3enstelle Rosengarten, Seite 26
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Einfihrung in die Bearbeitung
digitaler Bilder mit Photoshop Elements

Voraussetzung: Sichere PC-Anwendung.

Der Kurs vermittelt die Anwendung der Grundfunktionen digitaler
Bildbearbeitung: Kennenlernen und Anpassen der
Programmoberfléche, Bilder einstellen, Korrigieren und Retuschieren.
Im Weiteren erlernen Sie die Grundlagen der Bildmontage, das
Speichern auf verschiedene Medien, die Auswahl der Farbmodi,
Bildauflésung und Dateiformate.

L21 B676 Bernd Reinitz, Beratung: 0 15 20 /9 81 27 32
donnerstags, ab 16.02.2012, jeweils 19.00 - 21.15 Uhr
Rosengarten, Oberschule Nenndorf

18 UStd., 6 Termine, 79,00 Euro 5,00 Euro Materialkosten,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der AuBenstelle Rosengarten, Seite 26

L01 B683 Ron Vollrath

montags, ab 27.02.2012, jeweils 18.30 - 21.45 Uhr
Winsen, KVHS-Haus A, EDV-Raum

16 Ustd., 4 Termine, 78,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Zweigstelle Winsen, Seite 12

Digitale Bildbearbeitung mit Photoshop Elements

Grundkurs

Voraussetzung: Grundfertigkeiten im Umgang mit dem PC,
Zwischenablage, das Offnen, Kopieren und Speichern von Dateien
sollten Sie beherrschen.

Themen (u. a.): Digitalkamera an Computer anschlieBen und die
Bilder auf den Computer kopieren, Bild- und DateigréBe optimieren,
Farbe und Kontrast bearbeiten, Bildbearbeitung fir: Internet, Video,
Druck, Fotobuch (Digitaldruck) usw., Fotopapier optimal ausnutzen,
SchwarzweiBbilder optimieren.

Weitere Informationen und Beratung zum Lehrgang:

siehe www.pixeljot.de/kontakt

L00 B680 Klaus Jankowski, Beratung: 0 41 61 /71 33 86

Sa., 25.02. und So., 26.02.2012, jeweils 09.00 - 16.00 Uhr
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 10 - EDV

16 UStd., 78,00 Euro + 6,00 Euro fir Unterrichtsmaterial,
zahlbar bei der Kursleitung, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8

Aufbaukurs zur digitalen Bildbearbeitung
mit Photoshop Elements

Voraussetzung: Grundkenntnisse in Windows und Photoshop
bzw. Elements oder in &hnlichen Bildbearbeitungsprogrammen
Dieser Kurs bietetf eine sinnvolle Ergénzung zum Grundkurs, er
wiederholt, vertieft und ergénzt die Fertigkeiten. Wir werden die
Grenzen von Photoshop Elements und die Unterschiede zum
Programm ,Photoshop” praktisch erarbeiten und Ihre Bilder
optimieren, Schrift, Bild- und Grafikelemente zu einer kleinen
Montage zusammenfiigen und die Unterschiede von Bildschirm-
Ansicht zum Ausdruck auf Drucker ausfihrlich besprechen.

Wir benutzen dabei Ebenentechniken.

Themen: Auswahlwerkzeuge, Hautténe optimieren, Bildbereiche
farblich verdndern und optimieren, diverse Filter sinnvoll nutzen,
Schrift als Gestaltungsmittel (Texteditor), Fotodrucker einstellen.
Weitere Informationen und Beratung zum Lehrgang:

siehe www.pixeljot.de/kontakt

L00 B681 Klaus Jankowski, Beratung: 0 41 61 /71 33 86

Sa., 02.06. und So., 03.06.2012, jeweils 09.00 - 16.00 Uhr
Seevetal-Maschen, KVHS-Haus, Raum 10 - EDV

16 UStd., 89,00 Euro, mind. 7 TN

Anmeldung schriftlich bei der Geschéftsstelle Maschen, Seite 8



Perspektiven

fir Frauen und Unternehmen:

koordinierungsstelle

frau & wirtschaft

* Beratung - Weiterbildung - Karriereplan

landkreis harbu rg '

ung

* Ldsungen fir die Vereinbarkeit von Beruf und Familie
* Unterstitzung von weiblichen Fach- und Fihrungskréften

lhre Ansprechpartnerinnen in der Koordinierungsstelle Frau & Wirtschaft

Geschaftsfihrung,
Leitung Biro Winsen:
Brigitte Kaminski
MarktstraBe 21 /23

Tel. 0 41 71/ 40 97 26
Fax 0 41 71/ 40 97 25

| E-Mail: koordinierungsstelle.
| winsen@feffa.de

Projektleitung
Koordinierungsstelle Plus:
Andrea Kowalewski
Marktstr. 21 /23

Tel. 0 41 71 /40 97 26
Fax 0 41 71/ 40 97 25
E-Mail: koordinierungsstelle.
winsen@feffa.de

Kirsten Adomfent
Kirchenstraf3e 3

buchholz@feffa.de

Wir geben lhnen gerne néhere Informationen zu den unten genannten Veranstaltungen,
zu denen Sie sich auch direkt bei uns anmelden kénnen.

www.koordinierungsstellen-feffa.de

Bewerbungscheck
Winsen, 18.01,, 09.02., 19.03., 11.04., 02.05., 01.06., 17.07.,, 12.09.2012
Buchholz, 24.01., 15.02., 14.03., 12.04., 08.05., 04.06., 12.07,, 18.09.2012

Gruppenberatung: Wiedereinsteigen — Neu orientieren - Bewerben
Winsen, 26.01., 07.03., 17.04., 23.05., 27.06., 20.09.2012,

Buchholz, 19.01., 28.02., 20.03., 24.04., 31.05., 19.07,, 11.09.2012,
jeweils von 9.30 - 11.00 Uhr

Berufliche Chancen in Deutschland

Gruppenberatung fir Frauen, die ihre Berufsabschlisse und
Qualifikationen in einem anderen Land erworben haben.
Buchholz, 08.06., von 9.30 - 11.00 Uhr

Infobérsen Frau & Beruf

Buchholz, KVHS im Kabenhof, Lindenstr. 10,
02.02.2012, von 10.00 - 13.00 Uhr
Winsen, KVHS, St.-Barbara-Weg 1,
05.09.2012, von 10.00 - 13.30 Uhr

Einstiegsberatung fiir Griinderinnen
Winsen, 14.02.2012, von 9.30 - 11.30 Uhr
Buchholz, 26.06.2012, von 9.30 - 11.30 Uhr

Treff fiir Berufsriickkehrerinnen in Winsen
08.02.2012, von 9.30 - 11.00 Uhr
21.03.2012, von 9.30 - 11.00 Uhr
11.07.2012, von 9.30 - 11.00 Uhr

(Online-) Netzwerke - Berufliche Kontakte kniipfen und pflegen
Winsen, 01.02.2012, von 9.30 - 11.00 Uhr

Ausstrahlung - sich selbstsicherer fishlen
Buchholz, Einfihrungskurs 10.02.2012, von 9.00 - 12.15 Uhr
Buchholz, Aufbaukurs 09.03.2012, von 9.00 - 12.15 Uhr

Erfolgreiches Selbstmarketing - Auf dem Weg zur Marke-Ich
Winsen, 16.02. + 23.02.2012, von 9.00 - 12.15 Uhr

Wer ich bin, was ich kann - Lebens- und Berufswege entwickeln
Buchholz, 25.02.2012, von 10.00 - 15.00 Uhr

Wer bekommt den Job?

Wie Unternehmen Personal suchen und nach welchen Kriterien sie auswdahlen.

Buchholz, 01.03.2012, von 9.30 - 11.30 Uhr

SelbstSténdig - Sie selbst im Mittelpunkt
Winsen, 06.03. + 13.03.2012, von 9.00 - 12.15 Uhr

Workshop: Wege zum Traumjob
Buchholz, 15.03. + 22.03.2012, von 9.00 - 12.15 Uhr

Initiativbewerbungen -
Aktive Bewerbungsstrategie mit groBem Erfolgspotenzial
Buchholz, 19.04. + 26.04.2012, von 9.00 - 12.15 Uhr

Workshop: Beruflicher Wiedereinstieg
Orientieren - Planen - Bewerben

Winsen, 03.05. + 10.05.2012, von 9.00 - 12.15 Uhr

Info-Veranstaltung: Rund ums Geld
Winsen, 15.05.2012, von 9.30 - 11.30 Uhr

Die professionelle Website - lhre digitale Visitenkarte
Buchholz, 24.05.2012, von 9.30 - 11.30 Uhr

Info-Veranstaltung Frauen und Rente
Winsen, 05.06.2012, von 9.30 - 11.30 Uhr

Workshop: Uberzeugende Bewerbungsunterlagen
Buchholz, 14.06. + 21.06.2012, von 9.00 - 12.15 Uhr

Sag’s doch einfach - auch bei Bewerbungen und Présentationen
Winsen, 15.06. + 22.06.2012, von 9.00 - 12.15 Uhr

Workshop zur beruflichen Orientierung fiir Abiturientinnen
Buchholz, 15.06.2012, von 17.00 - 20.00 Uhr

Neue Strategien gegen Stress
Winsen, 20.06. + 04.07.2012, von 9.00 - 12.15 Uhr

Fit firs Vorstellungsgespréch
Winsen, 28.06.2012, von 9.00 - 12.15 Uhr

Workshop: Work-Life-Balance
Buchholz, 10.07.2012, von 9.00 - 12.15 Uhr

Infotouren im Landkreis Harburg mit personlichen
Beratungsterminen

Infotour Jesteburg 26.04.2012

Infotour Marschacht ~ 09.05.2012

Infotour Neu Wulmstorf 03.07.2012

Leitung Biiro Buchholz:

Tel. 0 41 81/9 40 56 36
Fax 0 41 81/9 40 56 38
E-Mail: koordinierungsstelle.
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